Utilizacao do SIEF para reserva de salas

1. Acesse o sistema https://sief.sistemas.ufsc.br e utilize 0 menu superior para acessar: Agendamento >
Solicitar novo agendamento

<8 UNIVERSIDADE FEDERAL

DE SANTA CATARINA

Espaco Fisico + Agendamento ¥  Configuragoes ~

Meus agendamentos

Sistema Integri )
| Solicitar novo agendamento

1 Administracdo # ’
————————

Bem vindo(a) Karina Vieira.

Os seguintes perfis de acesso estdo ativos:
e Usudrio padrio
e Administrador de Agendamento (JOI)
« Administrador de Agendamento (CTJ)
« Administrador de Agendamento da Edificacdo (CEMOS - BLOCO E)

Em caso de duvidas, incidentes ou sugestdes, registre um atendimento acessando o "Portal de Chamados”.

2. Na tela de Novo Agendamento, preencha os campos para filtrar os resultados, depois clique
em Pesquisar.

o Tipo de ambiente: Sala de aula
o Centro: CTJ - Centro Tecnoldgico de Joinville

Novo agendamento

Para iniciar o agendamenta, € necessario selecionar um ambiente especifico. Use o formulério abaixo para buscar um ambiente.
Os ambientes que estdo com o agendamento web desativado ndo irdo aparecer nos resultades da busca.

¥ Parimetros

= Ambiente
Sigla: l:l Municipia: | v |
Nome: | | Campus: | v |
Capacidade: | maiorouiguala v @E:j CTJ - Centro Tecnoldgico de Joinville Y[
Status: |A1|VD v | Edificagdo: v
po de .

iente: [saia de auia k] Pavimento: | ]
Subtipo de | - |
ambiente:
Permite Q,
slocacio de .
fa ] Depto/Setor: r
(ensino): g
« Data/ hora

Cancelar Avangar



https://sief.sistemas.ufsc.br/

3. Escolha uma sala de sua preferéncia e clique no botdo Detalhe para verificar se

atendem sua demanda:

as datas disponiveis

¥ Parémetros

= Ambiente

[ ]

Mome: ‘ |

maiorouiguala v

‘ Alivo v |

Sigla:

Capacidade:

Status:

Tipo de
ambiente:

Subtipo de
ambiente:

[ Sala de aula ]

<

Permite
alocacdo de
turma
(ensing):

-

== Data / hora

Informe os dias / hordrios para exibir apenas os ambientes disponiveis (opcional):

Dia(s) Horario Repetigio

clique em 'adicicnar para registrar um ou mais diss / hordrios.

Sel. Sigla = Nome & am‘Elpe:;e s Capacidade &
A110 Sala de Aula Sala de auls 50
Al Sala de Aula Sala de auls 50

Municipio: | v |
Campus: | v |
Centro: [Jo1 - Joinville ]
Edificagdo: | v |
Pavimento: | v |
Depto/Setor:
<
P
(adicionar)
Editar Excluir
Pesquisar
Resultado da consulta: 24 registros.
Area (m¥) < Pav. & Edificagdo & Centro & Campus & Det.
T CEMO1-BLOGCO A Jal Jol =&
T CEMO1-BLOGCO A Jal Jol =&

4. No calendario aberto, verifique a disponibilidade em todas as datas necessarias. Utilize as setas de

navegacao para alterar os meses. Nas abas dessa tela, também & possivel verificar outras

sobre o ambiente.

informacdes

-
® WhatsApp % | @& SIEF| Novo agendament X - B = |
&« C | 8 Seguro | https//siefsistemas.ufsc.br/restrito/in W o
s -
Home | Senha | Sair
Espago Fisico = Arnmrimmamin = Fmnfmseanian -
Dados do ambiente x
Novo agendam ~
Detalhes do Ambiente: A110 - Sala de Aula
g:’:r::‘llf:"t; Dados bdsicos Dimensdes Acessibilidade Conforto  Fotes Eguipamentos Patriménic  Agendamentos  Config. do agendamento  Contato
¥ Parimetrg Status: [ Aprovade ou Aguardando perecer 7V |
= Am} hoile  © © Dezembro 2017 Més  Semana
Sigla Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab
1 2
MNome 07:30-10:00. EMB5829 - 08:20 -10:00. EMB5683 - 07:30-09:10. EMBS030 - 07:30 -09:10. EMB5011 - 07:30-09:10. EMB5010 -
04607 (20172) [160983] 01605 (20172) [160710] 03602 (20172) [166721] 03602 (20172) [166723] 03608 (20172) [160544]
Capa 10:10-11:50. EMBS011 - 10:10-11:50, Monitoria de 09:10-11:00, EMB5022 - 10:10-11:50, EMB5014 -
03603 (20172) [160675] Fisica I [182957] 04606 (20172) [160686]
Statu 13:30-15:10, EMBS029 - 12:00-13:00. Reunio 12:00-13:30. Defesa Trabalho 11:50-13:15. ReuniSo Geral
02604 (20172) [161057] [167081] de Condusdo de Cursa [167340]
Tipo 739] 15:10 -17:10. EMBS037 - 3:20-15:00. Apresentacio de
ambi ~16:00, EMB5021 - 01606 (20172) [162907] TeC [183043]
0172) [161281] 18:00 -20:00. ReuniSo Kosmos
Subti 20 [186753]
ambi 18:00-19:00, ReuniSo 04601 (20172) [161274]
r— Entidades Estudantis UFSC 1:00, ESATI [187202]
[167716]
alocal
e 3 4 5 5 7 B B
(ensi 07:30-10:00. EMB5823 - 08:20 -10:00. EMB5683 - 10. EMBS5030 - 07:30 -09:10. EMB5011 - 7:30-08:10. EMB5010 -
04607 (20172) [160983] 01605 (20172) [160710] 0172) [166721] 03602 (20172) [166723] 03608 (20172) [160544]
10:10-11:50, EMB5034 - 10:10-11:50. EMB3011 - 10:10-11:50, Monitoria de 09:10-11:00. EMB3022 - 10:10-11:50, EMB5014 -
— Dat 01608 (20172) [160546] 03603 (20172) [160675] Fisica I [182957] 03602 (20172) [166752] 04606 (20172) [160686]
13:30-15:10, EMBS029 - 13:30-15:10, EMB520; 14 13:30-15: 10, EMBS00L 11:50-13:15. ReuniZo Geral
Inform 0260 172) [161057] 05607 (20172) [160591] 01606 (20172) [16039; [167340]
:10-17:10. EMB5007 - 15:10-17:10. EMB5001 - ~18:00. 21 - 15:10 -17:10. EMBS037 —
02605 (20172) [161333 01605 (2017 04601G (20172) [161274] 01606 (20172) [162907]
17:10-19:00. Monitoria de
Fisica T [187413]
cliqu
10 11 12 13 14 15
07:30-10:00. EMB5829 - 10. EMB5030 - 07:30 -09:10. EMB5011 - 07:30 0. EMB5010 -
04607 (20172) [160983] 0172) [166721] 03602 (20172) [166723] 03608 (20172) [160544]
10:10-11:50, EMBS034 - 10:10-11:50, EMBS0L. ~16:00, EMB5021 - 09:10 -11:00, EMB5022 - 10:10-11:50, EMBS014 -
(20172) [160546] 03603 (20172) [160675] 04602 (20172) [161281] 03602 (20172) [166752. 04606 (20172) [160686]
0. ENB5025 - 13:30-15:10, 2 18:00, EMBS021 13:30-15:10, EMBS00L
1G (20172) [161274] 01606 (20172) [1603
15:10 -17:10. EMB5037 -
01606 (20172) [162907)
Sel 17 18 13 20 22 23
07:30-10:00. EMB5829 - 08:20 -10:00. EMB5683 - 07:30-09:10. EMB5030 - 07:30 -09:10. EMB5011 - 7:30-09:10. EMB5010 -
@ 04607 (20172) [160983] 01605 (20172) [160710] 03602 (20172) [166721] 03602 (20172) [166723] 03608 (20172) [160544] -
@
@ ™ |m ! ToE ot S ! ) ! ! g ! T ! e |
I I | I | I I [ =1 | d




5. Feche o calendario, escolha a sala que melhor atendera sua demanda e clique em Avancar, para iniciar
0 preenchimento do formulario.

Novo agendamento
Para iniciar o agendamento, € necessario selecionar um ambiente especifico. Use o formuldria abaixo para buscar um ambiente.
Os ambientes que estéo com o agendamento web desativado ndo irdo aparecer nos resultados da busca.
% Parimetros
— Ambiente
Nome: [ | Campus: [ v]
Capacidade; [ malorouiguala ]| Centro: [Jo1 - Joinvile 7]
Status: [Ativo v] edificacior | "]
Tieo de [ Laboratério v] Pavimento: | ]
ambiente:
Subtipo de | 3
ambiente:
Permite Q,
alocacio de .
floees | v ‘ Depto/Setor: =
(ensino): i
4 Data / hora
Pesquisar
Resultade da consulta: 4 registros.
Sel. Sigla = Nome 2 JEIiEo.doss Capacidade & Area (m) Pav. & Edificagdo & Centro & Campus & Det.
208 Laboratéria de Informétics Laboratério a0 1 GEMO1-BLOGO A ol et =
@ A215 Laboratéria de Informétics Laboratério a0 1 GEMO1-BLOGO A ol et =
A218 Laboratéria de Informétics Laboratério s 1 GEMO1-BLOGO A ol et =
E215C | Laboratirio de Informétics Laboratério 20 2 CEMOS-BLOCO E ol et =
Cancelar @

6. Na tela do formulario, preencha os dados iniciais conforme sua demanda, com atencdo para 0s

seguintes campos:
o Assunto: Informe o cddigo e nome da disciplina, no padrdo EMB 1234 - Descrigédo (por
exemplo EMB 1234 — Fisica) ou 0 nome do evento.
o Descricdo: Informe o mesmo conteddo do campo anterior ou uma descri¢cdo mais detalhada
sobre o evento.

Novo agendamento

soicizne

* Nome: [Karina Visira

= E-mail [vieia karinaguisc br

Tl Fixz. [

|
|
Ramaiusce | |
|
|

Tel. Calular: [

Datioe do agendamento

= mxsunts: [Emz 1234
ENE 1234 -Fizea
* Dmzeriglz:
* Finsligads z=rdaments
® AUl 3530/ Tranamants
Concursa EEC
Cureo

nelusio o2 Curso

Falesta

Quaificgia
Semingro simpazio
Wiglts Orientada Warkehap

= NS metimadn de pesesas:
* Dat= {adizionar)
Dlagg) Horanio Repstizao Eaitar Exciur
3 um o e dias / hordrioe.

Termo de uso do ambiente:
Nio serd permitido:
= Exirapolsr a lotagSo dos espagos fisicos:

*  Utilizar outrs &res que ndo & reservads nests sistema:
*  Usar o espago plblice psrs fins pessosis efou comercisis.

Declaro que ese evento & gratuito, sem gquaisquer custos sos envolvidos e de interesse da instituigSo, que assumo ar pelo
mesmo & que estou cients e em conformidade com a5 promigdes expostss e com ss disposipies contidss na Lei 8.112/60, no Decreto-Lei
2.843/40, no Regimento Geral da UFSC, na Resolugdo 17/CUnBT/UFSC & na Resolugdo Normstiva 04/CCI20MUFSC.

Dedlaro que li e estou de acordo com o exposto no termo de uso do ambiente.

Voltar Avangar




7. Para informar as datas necessarias, utilize o botdo Adicionar, que esta em azul:

MNowvo agendamento

Sollcitanis

= Hame: |Karina Vieira |
% E-muail: |vieira.karina@utse. br |
RamalUFSC: | |
Tl Fixa: | |
Tal. Calular: | |

DadoE do agendamanio

= A=zunbo: EMEB 1234

EMZ 1234 - Fizica

* Descrigio:

¥ Finalidad= do age=ndaments:

& AUz Capachagio / Trenamanto
Concursa COngrasen
CLUrEa Deoais
Dizfzsa de Conclusdo de Curso Dizfeza de Dlssertacdo
De'ess de Tess Exposizdo dz Obrae
les3-radonds Outros
Falzsita Brojegdo d2 Fllme
Qualincagda Reunido
Seminario Simpasia
WIElta Crigniada VWarkenap

* NC m=iimado d= peszoas:

Dlaja) Horarla Repaticao Editar ExcTulr

cique em ‘adiclanar pars reglsiar um ou mals diss fhorrioe.

8. Quando a aula ou evento for realizado em datas especificas (como por exemplo um dia no comeco do
semestre e outro no final), utilizar a opcao Repeticdo: Sem repeticdo. Quando houver repeticdo (como o
caso de aulas todas as segundas e quintas), usar a opc¢do de Repeti¢do: Semanal.

Registro de data / hora

* Repeticio: | Sem repeticao v |
* Data: | |
* Horario: | | E‘ls| |

Ok Cancelar




Registro de data / hora

= Repeticio: | Semanal ¥ |
epetoio ?

repeticdo: !

= Data de inicio: | 16/03/2018 |

= Data de término:  |27/07/2018 |

* Horario: | 0200 |as| 1030 |

Ok Cancelar

9. Apds adicionar as datas solicitadas, elas devem aparecer no formulario. Neste exemplo, foram
reservadas todas as quartas do semestre 2018.1, das 9h as 10h30min.

* Data: (adicionar)
Dia(s) Horario Repetigdo Editar Excluir
14/03/2018 & 250772018 ) 09:00 &= 10:30 Semanal (teds quarts-feira) & @

10. Para adicionar um novo dia da semana, execute 0s passos 7 € 8, informando a data correta. Neste
exemplo, foi adicionado também uma reserva para todas as quartas e sextas do semestre 2018.1, das 09h
as 10h30min.

* Data: (adicionar)
Dia(s) Haorario Repetigdo Editar Excluir
14/03/2018 8 25072018 @) 09:00 &% 10:30 Semanal (toda quarts-feira) &7 =)
16/03/2018 3 27/07/2018 () 0%:00 &= 10:30 Semanal (tods ssvtadeira) &7 =]

11. Apos adicionar todas as datas, clique no icone azul ao lado de cada uma e confira se o resultado
gerado é o desejado.

Desdobramento de data/hora ®
Inicio: 14/03/2018
Fim: 25/07/2018
Repeticdo:Semanzl. Intervalo: 1
Dia do més Dia da semana Horario
14/03/2018 Quaria-feirs 0200 &s 10:30
21/03/2018 Quaria-feirs 0800 &5 10030
2803/2018 Quarta-feirs 0E:00 &s 10030
0404/2015 Quarts-feirs 0800 &s 10030
11/04:2012 Quarta-fairs 02:00 &5 10:30
12/04/2015 Quarts-fairs 08:00 &5 10:30
25/04/2018 Quaria-feirs 0200 &s 10:30
02/05/2018 Quaria-feirs 0800 &5 10030
OWDE/2018 Quarta-feirs 0E:00 &s 10030
1508/2015 Quarts-feirs 0800 &s 10030
2305/2018 Quarta-fairs 02:00 &5 10:30
3MOE2018 Quarts-fairs 09:00 &5 10:30
06/08/2018 Quaria-feirs 0200 &s 10:30
13/08/2018 Quaria-feirs 0800 &5 10030 =




12. Verifique os termos de uso e, caso esteja de acordo, clique na caixa de selecéo e depois em Avancar.

Termo de uso do ambiente:

Nao sera permitido:

« Extrapolar a Iotacdo dos espacos fisicos;
» Utilizar outra drea que ndo a reservada neste sistema;
» Usar o espacgo publico para fins pesscais efou comerciais.

Declaro que este evenic € gratuito, sem quaisquer custos aos envolvidos e de interesse da instituic3o, que assumo a responsabilidade pelo
mesmo e que estou ciente & em conformidade com as proibicbes expostas e com as disposicdes contidas na Lei 5.112/90, no Decreto-Lei
2.848/40, no Regimento Geral da UFSC, na Resolugo 17/CUn/97/UFSC e na Resolugio Normativa 04/CC/2010/UFSC.

¥ Declaro que li e estou de acordo com o exposte no terme de uso do ambiente,

Voltar Avangar

13. No ultimo passo, uma tela de Verificacdo serd exibida. Se todos os dados estiverem corretos, clique
em Finalizar.

facos Informadas & cliqus no bokfa Finalkzar para registrar s solicfagia de agendsmenta.

Locu

- Comgua Univcraiticia dc Jaimvillc

Izinwille

;:.-: - Zak dc ouls
Selizfurte
T e— |Ql'r|'.|'.‘|l-n |
* memai | e ey ]
RamalLmm ]
T mom | ]
Td. Cchdor: | |

U o wpendETeTn

= &amcnlz Fivca - B3 1334

HepsbrEo

Serenel iz gomr

Tenma fe usa oo amblente:
Mic cerd parmitido:

= Ewtrapoier s jotmsils dos sspecss T
= Uthizer syt dram gus sdo s pasaryeds sants gieieees
= Usarpespecs plslos pare fiss passosls ey comersisls

Derisrn que =si= mvenic & grahin, sam qusisousr cusios Bos ewohvidos = de Intsnesse s Insttuiglo, que Bssemo & esponsablidsde peb
mEsma & goe =sion denbe = em conformidade am &8s prl c{gies exposies = com 8s disposicles onfdes ne Lel 2492°%0 mo Decreio-Lel
284540, na Regimenin Garal de UFET, na Resalugln 17CUNSTIUFES & ra Rasoluglc Normatie C4CCMILRES.

¢ Declaro pues il 2 esiny = acondd Coim o exposta na Erme de uso do amiblents.




14. A partir desse momento, seu pedido de agendamento ficara pendente no sistema (aparecerd no
calendario com outra cor), até que seja aprovado. Aguarde o e-mail de aprovacdo do administrador do
sistema.

Mowo agendamento
Soficitagdo de agendamento cada=trads com sucesso. Jmpl‘lmlll
Agendamanto
Namero: 188086
Situacdo: Aguardando parecer
ta strada =m 24012 B

Zgllcitants
* Nome Harinz Vigira |
* E-mail: |'-.lieira karinai@uisc.or |
Ramal | |
UF=C:
Tel. Foo | |
Tel. Celular: | |
Dados do agandaments
* A==unbo: Fisica - EMB 1234

Fizsica - EMB 1234
* Descricdo:
# Finalidad= do ag=ndamenin: |ﬁ.ul3
* N? estimesdo de pessoas:
* Dimta:

Dilafe) Horara Rapeatigao
14032018 2 25072015 3700 as 10:30 Samanal (iode quarts-feis
ENIZONE 3 27072015 3100 a5 10:30 Semanal (koda smxifem

Local
Campus: 10T - Campus Universitdriz d= Joinville
Cenbro: 10T - Joinville
Ediflicacio: CEMOS - GLOCO E
Pavimento: 29 Andar
Ambimnte: E210 - Sals de= auls




